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Généralités sur Sage RDV Comptes Annuels Experts Sa0P

Accélérez et securisez la préparation des rendez-vous clients !

Sage Rendez-Vous Comptes Annuels Experts constitue un complément indispensable a I’outil de production
comptable du cabinet pour présenter de maniéere illustrée et pédagogique les comptes annuels ou les situations
intermédiaires du client.

Les synergies avec Sage Production Experts permettent de récupérer automatiquement la majorité des informations
nécessaires a la présentation des comptes annuels de I'entreprise.

L’analyse comparative et pédagogique des données d’exploitation et des données financiéres entre N et N-1 (ou les cing
derniers exercices) constitue la mission essentielle de RDVCA. |l s’agit d’'un véritable logiciel expert pour réaliser une analyse
financiere sur 5 ans.

En exploitant pleinement les fonctions d’Office 2013 ® et Office 365 ®, vous pouvez construire rapidement une présentation
dynamique afin de capter I'attention de votre auditoire. Cette présentation sera utilisée lors de chaque rendez-vous client puis
restituée au client, sous différents formats : PDF, MS PowerPoint ®, Vidéos, ...

Différents modéles de plaquettes et de diaporamas sont disponibles, préts a 'emploi et personnalisables facilement grace aux
technigues de restitution avec Microsoft Office ® (MS Word ® et MS PowerPoint ®).
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Généralités sur Sage RDV Comptes Annuels Experts Sa0P

Accélérez et securisez la préparation des rendez-vous clients !

Sage Rendez-vous Comptes Annuels Expert est totalement intégré a Sage Production Experts pour simplifier,
accélérer et sécuriser la mise a jour du dossier.

Sage Rendez-Vous Comptes Annuels Experts est concu pour fonctionner avec n'importe quel outil de production comptable du
marche, via I'importation de balances comme le font les autres produits de la gamme conseil. Toutefois, en restant dans votre
environnement de production vous sécurisez la gestion des dossiers et bénéficiez des nombreuses synergies :

= Acces directe, a partir du dossier, dans Sage Production Experts

* Reprise des données du Dossier Permanent

» |Importation en 1 clic de la balance N-1 a N-4.

» Reécupération automatiques des informations issues du module Investissements & financements de Sage Production
Experts : amortissement, remboursements d’emprunts, crédits-bails, location longue durée, ...

» Assistant d’insertion d’états issus de Sage Production Comptable.

» Archivage rapide dans le dossier client (GED)

= Publication immédiate sur le portail LinkUp.
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Généralités sur Sage RDV Comptes Annuels Experts S0P

Gestion du dossier

Création du dossier.

Reprise des éléments du
dossier permanent.

Récupération des

données financieres —

Reprise des balances N a N-4.

Reprise des éléments
financiers.

©

Accélérez et securisez la préparation des rendez-vous clients !

Conception des

rapports —

= |ntégration des états Sage
Production Comptable Expert.

Bénéfices

Bénéfices

Publication et archivage

Archivage dans la GED.
Publication LinkUp.

Bénéfices

Sécurité : centralisation et
partage des dossiers.

Mobilité : extraction du dossier
complet sur portable.

Pas d’erreurs de saisies.

Sécurité: pas de manipulations
dans la reprise des balances.

Productivité : pas de ressaisie
des immobilisations,
emprunts, crédits-baux et
locations.

Bénéfices

= Exhaustivité : intégration totale
ou partielle des documents
produits a partir de Sage
Production Experts (balances,
annexes, liasses, échéanciers
clients, ...).

Sécurité : centralisation des
informations dans la GED
Sage Production Comptable
Expert.

Fidélisation : les clients
peuvent consulter les
documents a partir du portail.
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Généralités sur Sage RDV Comptes Annuels Experts SaCe

Acceélérez et securisez la préparation des rendez-vous clients !

"1 | Préparer le rendez-vous.

Le collaborateur lance le lien depuis Sage
Production Experts. Les principales données
financiéres sont automatiquement reprises,
évitant ainsi toutes manipulations de fichiers.

' 4 ) Restituer un support de présentation.
Sage Genération Experts
Création d’une présentation MS PowerPoint ® } 2ageRendez vous Comptes AnnuelsBiperts
interactive pour formaliser le RDV ou d’un

support vidéo (commenté) pour fidéliser les

clients et promouvoir votre offre de services.

‘2 | Personnaliser la présentation.

Collecte des informations complémentaires pour enrichir
I'analyse et détecter les missions complémentaires.

Les modeles Sage permettent d’industrialiser ou de
personnaliser les présentations.

3 Animer la présentation.

Utilisation des fonctions avancées de MS Word ® et
MS PowerPoint ® pour animer une présentation face
au client ou a distance.

Synergies Sage RDV Comptes Annuels Experts 04 mars 2015



Gestion du dossier.
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1. Gestion du dossier.

sage

Création du dossier a partir de Sage Production Experts.

Lorsque vous lancez Sage RDV Comptes
Annuels Experts a partir Sage Production

@ Sage Espace Experts connecté au serveur - sav - Sophie Avranche (Profil : Manager, qualification : Expert)ci\coala BAYA AXESS 5.A.5. - [bayaaxes]

@ Fichier  Edition

PoFemer 50 & 0 404

Parameétres  Edraction  Traitements  Administration  Affichage  Aide et Assistance
i (@ Quoidenedf ? | g Espace dient 3% Base de connaissances 1) @) |

lundi, 24 nowembre 2014 - 09:42 O tJ Synchronisation Messagerie m Calendrier ) Flux Rss

[ 55

- & x

Experts vous creez ou actualisez le dossier M B Location 5A (roduc
dlreCtement é‘ partir de VOtre OUtiI de ggzl-:‘:il:‘:doss‘m " Informations et Interlocuteurs du Dossier =
production. Ce dossier reprend le code du ettt 2
dossier de production, issu du dossier
permanent. (tormim 5
. re) ziizz
lu? “issim &me“ =] rﬁu;?;:olm\on.com/ccmma@bayaio\uhon.com
et En-cours financiers ]
p— Cabinet de IEtoiefertite) -]
""" au 24/11/2014 (D) @ ‘ 00E
10
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1. Gestion du dossier.

Création du dossier a partir de Sage Production Experts.

Le dossier conseil prend naturellement sa
place dans le systeme de fichiers de Sage
Production Experts, facilitant ainsi sa
gestion : mise a jour, partage, extraction
sur portable, sauvegarde et archivage.

[ - Missions de conse

Fichier  Aide

Applications

Logiciel compatible Coala

4 Missions décisionnelles
Sage Business Plan Experls
Sage Budget Experts
Sage Tableau de bord Experts

repertaireLancement C:\PROGRAM FILES (XBE]\SAGE EXPERTS'ANALYSEVVENGANED

[

Sage RDV Comptes annuels Experts

] Alimentation du dossier Gescap & partir du dossier permanent Coala

Sage Transmission PMETPE Experts
4 Missions d'obligations |égales

Sage IR Experts

Sage ISF Experts

Sage OptiCET Experts

Sage TNS Experts

Sage Génération Experts
Rendez-vous
Comptes Annuels Experts

L'utilisation de ce logiciel est soumise aux conditions générales d'utilisation de Sage
acceptées lors de I'installation et rappelées dans |a fonction “A propos de ... *
Logiciel original développé par Sage.

| @] & Génération Experts Version 8.14
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1. Gestion du dossier.

Création du dossier a partir de Sage Production Experts.

A l'ouverture du dossier dans Sage RDV
Comptes Annuels Experts, les informations
générales issues du dossier permanent
sont automatiqguement reprises.

g
[ |
N/
= Liste des dossiers

Dﬁ}w%i‘li‘:@)@;

uvrir  Créer  Copier  Supprimer Transférer Rafraichir  Imprimer

Rechercher un dossier

Sage ROV Comptes annuels Experts

MNom de l'entreprise
v c:\coala\grps\dossiers\baya...

e -

w Liste des dossiers w Liste des modéles Cl;' Informations

Code postal

ilse  |BAYA AXESS 5.A.5.

W

oK

Ville

* Annuler

=
I | I Statistiques -

Ce répertoire contient 0 dossier

Synergies Sage RDV Comptes Annuels Experts

04 mars 2015

12



Récupeération gdes

donr

ées financieres.

0000000000



Arréteé des comptes
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2. Récupération des données financieres. Saoe

Arrété des comptes provisoire ou définitif.

Un assistant géere les arrétés de comptes

intermédiaires.

. <z . . ﬁ ‘Vous désirez présenter ou analyser un ou plusieurs arrétés de comptes,

Il ’reprenq la quasi to:mahte des informations Sélectionner Ia date de cloture de 'exercice N dans Sage RDV Comptes annuels [3/12/2055 |~
nécessaires pour présenter les comptes Experts
annuels. Ces données sont récupérées e s QETETE

jusqu’a N-4. ©) Définitifs

Seuls les arrétés de comptes typés ‘provisoires’ seront réactualisés & chague ouverture du dossier,

ﬁ Vous désirez présenter ou analyser une situation intermédiaire, avec la possibilité de |la comparer avec des
situations établies précédemment.

Indiquer la date fin de mois de la situation gui correspondra a I'exercice N dans
Sage RDV Comptes annuels Experts | |

Seule |a situation intermédiaire correspondant & 'exercice M sera réactualisée a chague ouverture du dossier,

Lancer ['importation Ouvrir le dossier sans impaortation
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2. Récupeération des données financieres.

Arrété des comptes provisoire ou définitif,

A la création du dossier, I'assistant effectue
en guelques clic la récupération des
données comptables sur 5 exercices (N a
N-4), selon I'antériorité du dossier en
production :

= Enimportant la balance pour chaque
exercice,

= En lancant la génération du bilan si
aucune anomalie n’est constatée sur la
balance,

L'importation va concerner les exercices suivants :
Exerdces du dossier Sage Production Experts
Un arrété des comptes provisoire (Etat calculé) au 31/12/2013
Un arrété des comptes définitif (état calculé et verrouillé) au 31/12/2012
Un arrété des comptes définitif (état calculé et verrouillé) au 31/12/2011
Un arrété des comptes définitif (état calculé et verrouilé) au 31/12/2010

Confirmer l'impartation

Exercices du dossier Sage RDV Comptes annuels Experts
=% M : Mouvel exercice 3 créer
=% M-1:Nouvel exercice & aréer
= N-2 : Nouvel exercice & créer

=% MN-3 : Nouvel exercice & créer

Ouvrir le dossier sans importation
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2. Récupération des données financieres.

Arrété des comptes provisoire ou définitif,

= Enimportant les éléments financiers

depuis la comptabilité, selon le
contexte du dossier (régime fiscal réel
normal ou réel simplifié, liasses
calculées et verrouillées, présence du
module Investissements et
financements, sinon récupération des
valeurs dans le grand livre).

Toutes ces valeurs sont affichées pour
contrble dans l'assistant et restent
modifiables avant leur importation dans le
dossier.

Liste des dossiers

ETLE A

Ouvrir  Créer Copier Supprimer Trang

Sage RDV Comptes annuels Experts

Sociéte

Régime fiscal
Origine des informations données complémentaires

Liasse (Liasse validée ou verrouilée dans Sage Production Experts) et grand livre
Module des immobilisations (Immobilisations tenues dans Sage Production Experts) et grand livre

Grand livre uniguement (Immobilisations non tenues dans Sage Production Experts)

Liaison avec Sage Production Experts

N

Réel normal

N-1

Réel normal

! Attention, les données importées d-dessous constituent une proposition que vous devez modifier si besoin et valider.

Immobilisations de I'exercice - Acquisitions
Frais d'€tablissement et de développement
Autres postes dimmobilisations incorparelles
Terrains
Constructions sur sol propre
Constructions sur sol dautrui
Installations générales, agencements et aménagements des constructions
Total augmentations des immobilisations corporelles
Total augmentations des immobilisations financiéres
Immobilisations de I'exercice - Cessions
Frais d'établissement et de développement
Autres postes dimmobilisations incorparelles
Terrains
Constructions sur sol propre
Constructions sur sol d'autrui
Installations générales, agencements et aménagements des constructions
Total diminution des immabilisations corporelles

Confirmer limportation

\

N

o ooo !

80913
48 073

oo oooaoo

QOuvrir le dossier sans importation

M-2

Réel normal

N-2

N-3

Réel normal

N-3

»

341303
72565

a

a

0

Q
1745808
88910

0
o
a
a
a
Q
s

15205

Création du dossier en cours, veuilez patienter...
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2. Récupeération des données financieres.

Arrété des comptes provisoire ou définitif.

= En gérant la notion d’arrété de comptes
provisoire si I'exercice n’est pas encore
cléturé en comptabilité. Sage RDV
Comptes Annuels sera réactualisé a
chaque ouverture du dossier.

Arréte des comptes

Synergies Sage RDV Comptes Annuels Experts
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2. Récupération des données financieres. Saoe

Arrété des comptes provisoire ou définitif.

A chaque ouverture du dossier RDVCA,
I'exercice typé comme provisoire est
réactualisé automatiquement, jusqu’au Arréte des comptes

moment ou vous indiquerez que les : s annuels 314’12{2(]13
comptes de cet exercice sont définitifs. Le Sélectionner la date de déture de I'e -

2chéant, il I difie N
cas échéant, il ne sera plus modifié par : = -
I'assistant. erace sont U Provisoires
_ () Définitifs
L'objectif est d’éviter au maximum toute ture du dossier,

ressaisie d’'information dans RDVCA, Situation intermediaire
faisant de cet outil un complément :
indispensable et intégré de votre outil de

production comptable. s comparer avec des

Synergies Sage RDV Comptes Annuels Experts 04 mars 2015 19



Situations intermediaires.
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2. Récupération des données financieres. Saoe

Situation intermédiaire.

Dans le cadre d’'une situation intermédiaire,

il sera possible de comparer cette situation
avec les mémes situations établies sur les
exercices N-1 a N-4.

@) Vous désirez présenter ou analyser
situations établies précédemment.
Indiquer la date fin de mois de la

Ia situation intermédiaire cormre

Synergies Sage RDV Comptes Annuels Experts
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Ftats comptables et
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3. Etats comptables et financiers. Sa0e

Insertion de documents comptables et financiers dans un rapport MS Word ©.

Cet assistant est disponible dans le bouton
Objet de la barre d’outils de Word lorsque
RDVCA est lancé depuis Sage Production
Experts.

‘ ) Rendez-vous comptes annuels 8
™) Score Conan et Holder

v ) Sage Production Experts

" Journaux

") Journal Centralisateur

"% Echeancer

"1 Bian et Resultat

"X Liasse 13 Integ Mere

"% Resultat SIG

"% Soldes interm gestion

X Plan Comptable

"% Balance

"% Grand Livre

Il permet l'insertion totale ou partielle d’'un
ou plusieurs états issus de Sage
Production Experts.

Une fois insérés, ces états sont ensuite
automatiguement remis a jour a chaque
ouverture de la plaquette dans RDVCA.
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3. Etats comptables et financiers.

Insertion de documents comptables et financiers dans un rapport MS Word ®.

Une boite de dialogue permet :

= De visualiser I'état au format PDF,
avant insertion,
=  De l'insérer en totalite,

» D’insérer uniquement certaines pages.

L’état est alors transformé en image avant
d’étre inséreé dans le rapport MS Word ®.

Objets externes

v | Rendez-vous comptes annuels &

[ Score Conan et Holder
v [ Sage Producton Experts

‘-_ Journaux

"= Jounal Centralsateur

= Echeancer

" 8ian et Resultat

¥ Lasse 13 Integ Mere

= Resutat SIG

-;‘ Soldes interm gestion

™= Plan Comptable

= Bdance

"= Grand Livre

Exemple : 1;3;5-12

%

2

Visuakser Métat

(=]
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Archivage dans la GED
du dossier.
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4. Publication et archivage.

Archivage dans la GED du dossier.

Les plaquettes et diaporamas peuvent étre o 0

Diaporamas - Sage ROV Comptes annuels Experts. =

exportés dans la GED, dans différents - D =
formats bureautiques.

Consultation Restitution

MNavigation

[vee]

= X o 5

| o | oo

diaporama
Fonctions arbre des diaporamas

Créer Supprimer
diaporama  diaporama

Filtre : |Aucun

5 Diaporama vierge
5 Modele JcH
+ [ Présentation des comptes annuels
v Diaporamas thématiques
[ Essentiel
=5 performance
5 Marge propre
3 Avenir
5 Finander
53 Indicateurs
[ Essentiel Office 2013 16/9
> [ TPE
v [ PME

5 Diaporama PME Mégoce et Production

[ Diaporama PME Négoce
5 Diaporama PME Production

[53 Proposer un prévisionnel et un suivi Négoce et Production

> Exemples

Liste des diaporamas du dossier

g Copie de Diaporama PME Mégace et Production

Caractéristiques

Exporter le diaporama au
c\coala\grps\dossierside

r

4

A

Envoyer par email le diapara

g; Process

X

demoic - SARL DEMOICS.A. | Euro
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4. Publication et archivage.

Archivage dans la GED du dossier.

L es p I aq u ettes et d iapo ram aS S 0 nt @ Sage Espace Experts connecté au serveur - sav - sav (Profil : Manager, qualification : Expert)c\coala SARL DEMO IC S.A. - [demoic]

@ Fichier ~ Edtion Paramétres Bdraction Tratemerts Administration  Affichage  Aide et Assistance

automatiqguement classés dans la GED du Fomer 5 8 0 4 8 @ Qwidono? | Epacecirt 3 Basodecomimoness i) @) | @ 5 Sborisaton Messgore T Colordir ) PP

dossier, dans la rubrique « Conseil ». Dossiers demaic (Productio oo

Groupes de dossiers -
&Tous les dossiers Applications Contacts et intervenants | Activités Migsions Messages | Tableau de bord | Evénements | Obligations légales | Ged Flux Rss.
& Orgaceb 53 Applications Codla Applications Coala\Missions de consei'analyse
&5 Dossiers ~{21 Dossier permanert Nom Taile Type Date de création  Date de modific...
-1 Comptabilté . . " Y 2/ :
1 Investissements et financements br" demoic (Copie de Essentiellpdf  1356ko [Fchierpdf [ 20/12/201411:33 [ 2/12/2014 11:38 |

{3l Production Sociale
~-{_1 Gestion du Personnel
1 Budgets et Plannings

Mes dossiers (-2 Missions de conseil
[E Lacation SA i{i5 analyse
+-{il creation
-0 suivif
L3 tns
{4 Archives
BO® @
----- Ha AP
Bl =
!1. Cabinet
m Dossi
— Présentation des comptes annuels
P Messagerie Dossier d'analyse
— Exercice 2013 clos le 31/12/2013
‘_;C Paramétrage
Bibliothéque
et
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Publication dans le portalil
LinkUPp.
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4. Publication et archivage.

Publication dans le portail LinkUp.

A partir de la GED, un simple clic droit
permet de publier la version définitive dans
le portail LinkUp.

@ Sage Espace Experts connecté au serveur - sav - sav (Profil : Manags

@ Fichier ~ Edtion Paramétres Bdraction  Tratements

D Femer (SIS @

Dossiers
Groupes de dossiers -
&Tous les dossiers

@Orgacab
@ Dossiers

Mes dossiers A

Location SA

< EEM‘\:\ B
A || [WEEE ) L L

P Bbliotheque

Enregistrer sous
Créer un dossier

Verrouiller

Déverrouiller

Publier
Publier via Sage LinkUp Scan Experts

Envoyer par mail

Envoyer par mail au format PDF

Zoom %

pe Date de création Date de modffic...

22/12/2014 11:38 | 22/12/2014 11:38

2ntation des comptes annuels

Dossier d'analyse
Exercice 2013 clos le 31/12/2013
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